
 

講座主題 公文寫作及案例解析  

講座日期 113年 11月 20日 

講座時間 下午 3時至 5時 

講座地點 教學大樓演講廳 

課程講師 

姓  名：蔣忠益 

學  歷：中國文化大學  文學博士 

經  歷：國立高雄海洋科技大學副教授，兼任：出版組、課務組組長、 

副教務長、基礎教育中心主任            

        高雄市政府文獻會助理編撰 

        台北市殯喪管理處課員 

        台灣省勞工處高雄輔導中心組員 

        台北縣民政局山地服務課課員 

台北縣土城鄉民政課、高雄縣彌陀鄉村里幹事 

課程大綱 

公文的意義 

公文的程式 

公文的種類 

公文的處理程序 

公文的格式 

公文的結構與作法 

公文的範例函 

公文實作  函/簽 


